湖北民族学院双语教学管理暂行办法
第一章  总则
第一条 为规范我校双语教学活动，保证双语教学的实施效果，积极稳步推进双语课程建设，促进双语课程教学质量的提高，特制定本办法。
第二条 本办法所指的双语教学是指在教材使用、课堂讲授、课程考试等教学环节同时使用汉语和外语（一般为英语）进行非外语学科的专业课教学，能通过汉语和一门外语的教学，让学生能用两种语言进行学习、思维和交流，通过课程的学习，达到既掌握学科知识又能熟练运用一门外语的目的。
第三条 本办法所指的双语教学课程只限面向本科学生开设的非外语类课程，公共外语、专业外语及外籍教师讲授的课程不在双语教学课程之列。

第二章  双语教学的实施要求
第四条 鉴于我校的实际情况，规定课堂教学50%以上的内容使用英语作为教学媒介语言进行讲授的课程认定为双语教学课程。
第五条 双语教学课程的开设要求
1.各专业的双语教学课程原则上应在大二以上阶段的专业基础课、专业课或专业选修课中开设，每个专业同一学期安排的双语教学课程不超过两门。为保证教学效果，原则上要求教学内容难度较大的课程暂不申报双语教学。
2.学校鼓励英语运用能力强的各类教师实行双语教学，各学院要加强实施双语教学的课程和教师的组织管理，以保证双语教学的质量。

3.学校鼓励专职英语教师在通过各种途径掌握相关课程的基础上，为其他专业开设双语教学课程。
第六条 双语教学师资要求
1.具有硕士以上学位或讲师以上职称。
2.具有扎实的外语基础和较强的外语表达能力，一般要求有接受过相关课程双语教学的培训或学习经历，或有不少于半年的出国学习或进修经历。
3.具有较高的专业学术水平，教学经验丰富，教学效果良好。
第七条 双语教学课程各教学环节要求
1.备课。开设双语教学课程的教师须认真备课，用外文写出详细的教案、讲稿、授课计划，并编印词汇手册、注释手册等教辅资料，帮助学生理解教材内容。要求教学课件中除必要的中文注释外，必须全部由外文表述。
2.课堂教学。课堂外文讲授量必须超过50%，并使用外文教材。一般要求多媒体教学与外语板书相结合组织教学，并用外语进行课堂讨论。外语板书量原则上不低于授课内容的三分之一。
3.作业和考试。平时成绩应鼓励学生运用外语回答问题、讨论和完成作业。双语教学课程考核采用平时成绩与期末考试相结合的方式。双语教学课程作业和学生外文答题比例以及期末考试试卷中外文试题和学生外文答题的比例应超过50%。
第三章  双语教学课程的申报程序
第八条 双语教学课程实行申报制度，由任课教师在开课前一学期第10周前向所在学院提出申请，并填写《湖北民族学院双语教学申报表》。
第九条 任课教师在一个学期内原则上不得申报两门双语课程。
第十条 二级学院根据任课教师申请，组织试听和考核，考核内容包括开课教师的业务能力、英语水平、教学态度、备课情况、双语教学教材的适用性等，考核通过并签署意见后报教务处备案认定并向全校公布。
第四章  双语教学课程建设与双语教学质量监控
第十一条 各学院应积极采取措施，制定相应的双语教学管理办法，加强双语教学课程建设，推进双语教学工作，确保教学质量。
第十二条 双语教学课程符合校级优质课程或精品课程基本条件的，经申报，优先考虑立项资助建设。
第十三条 双语教学课程教材管理

1.双语教学课程教材有影印版和国外原版两种。学校鼓励学生购买国外原版教材。
2.学校图书馆根据情况购买部分外文教材教参供修读双语教学课程的学生租借使用。
第十四条 双语教学质量监控
1.学校特聘教学督导和外语专业教师采用定期与不定期的方式，对已开设的双语教学课程进行过程评估。评估方式包括听课、检查有关教学文件和资料以及学生评教、问卷调查等。
2.各学院应组建由教学院长负责的双语教学考评小组，负责本学院双语教学质量的监控。
3.对于教学效果差、达不到双语教学标准要求的授课教师，下一学期不得进行双语教学。同时，开课学院应采取措施，帮助该任课教师提高双语教学水平，经学院认定后，隔学期方可再申报。
第五章  附则
第十五条 各学院应结合本院实际，设立双语教学专项支持经费，鼓励双语教学教师进一步深造提高和购置相应的教学资料。
第十六条 学校在评优、职称评定、各类教改研究立项等方面对双语教学效果好的教师给予政策倾斜。
第十七条 凡认定为双语教学课程的，在教学工作量计算时，将乘一定的系数，具体参见学校教学工作量计算办法。
第十八条 本办法从发布之日起执行，教务处负责解释。

附件1：
湖北民族学院双语课程开设申报表
开课学院（公章）：                               填表时间：     年   月    日

	申报课程名称
	中文
	

	
	英文
	

	授课专业
	
	授课班级
	
	学时
	
	学分
	

	申请人姓名
	
	职称
	
	出生年月
	

	毕业学校及学历
	
	学位
	

	申报条件
	是否采用外文原版或影印版教材
	是□     否□     部分采用外文资料□

	
	外语讲授内容所占比例
	＞50％(A级)□       30%-50％(B级)□ 

15%-30％(C级)□ 

	
	是否有双语教学大纲
	是□     否□

	
	国内外进修学习情况：



	
	近三年承担教学工作情况：


	
	本人签名：                           联系电话：

	学院审核推荐意见
	学院负责人签名：               年   月   日

	学校审核意见
	（审核是否同意开课）
负责人签名：                年    月   日

	专家听课检查考评意见
	（此栏供开课后，学校专家听课检查，填写教学效果、认定课程级别意见用）
评估专家组长签名：               年   月   日


附件2：

湖北民族学院双语教学课程认定评估指标体系

	序列
	项目
	分

值
	考评内容(下列各等级括号内的数值为权重)
	备  注

	
	
	
	A(0.3)
	B(0.2)
	C(0.1)
	

	1
	教材
	30
	（1）教师有国外原版外文教材；
（2）学生在课堂上必须有外文教材或资料
	（1）教师有国内正式出版的外文教材；
（2）学生在课堂上大部分有外文教材或资料
	（1）教师有自编外文教材或外文讲稿；
（2）学生在课堂上部分有外文教材或资料
	教师无外文教材或外文讲稿,此项得分为0

	2
	讲授
	40
	A(0.4)
	B(0.3)
	C(0.2)
	

	
	
	
	（1）外文讲述比例符合申报的级别要求；
（2）发音准确，口语流利；
（3）教学综合评价为优
	（1）外文讲述比例符合申报的级别要求；
（2）发音准确，口语较流利；
（3）教学综合评价为良
	（1）外文讲述比例符合申报的级别要求；
（2）发音较准确，口语一般；
（3）教学综合评价为中
	教学综合评价“差”，此项得分为0

	3
	教案及

课件
	20
	A(0.2)
	B(0.1)
	C(0.05)
	教案及课件全用中文，此项得分为0

	
	
	
	（1）外文为主；
（2）课件界面效果及运行状况好
	（1）外文为主；
（2）课件界面效果及运行状况较好
	（1）外文为主；
（2）课件界面效果及运行状况一般
	

	4
	作业
	5
	A(0.05)
	B(0.025)
	
	题目或作业全用中文，此项得分为0

	
	
	
	（1）作业题目外文比例符合申报的级别要求；
（2）学生用外文作答比例符合申报的级别要求
	（1）作业题目外文比例低于申报级别的15%；
（2）学生用外文作答比例符合申报级别的15%
	
	

	5
	考试
	5
	A(0.05)
	B(0.025)
	
	试卷全用中文，此项得分为0

	
	
	
	（1）试卷外文比例符合申报的级别要求；
（2）学生外文作答比例符合申报的级别要求；
	（1）试卷外文比例低于申报级别的15%；
（2）学生外文作答比例低于申报级别的15%
	
	


注：考核结果作为学校评估专家组认定课程当学期最终级别以及授课教师是否可继续进行双语教学的依据。
